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                                                                                       สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านฆ้อง 
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  ลงชื่อ.............................................ผู้ยื่นคำขอรับบริการ ลงชื่อ.........................................พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอ 
   (..........................................................)                    (............................................ ........) 
  เบอร์โทร............................................... 
 

(สำหรับพนักงานเจ้าหน้าที่) 
      นาย/นาง/นางสาว....................................................................................................ในฐานะพนักงานเจ้าหน้าที่ 
ได้ตรวจสอบเอกสารประกอบคำขอแล้ว เห็นว่า 
            ถูกต้องครบถ้วน เห็นควรนำเสนอต่อไป 
     (ลงชื่อ)............................................................พนักงานเจ้าหน้าที่ 
            (............................................................) 
 ไม่สมบูรณ์/มีข้อบกพร่อง ดังนี้ 
 เนื้อหาและรูปแบบของคำขอ ได้แก่………………………………..……………………………………………………………….. 
 เอกสารประกอบการพิจารณา ได้แก่………………………………………………………………………………………………… 
จึงได้แจ้งให้(นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………..……….………….…………………..ผู้ยื่นคำขอ ดำเนินการ 
 แก้ไข/เพ่ิมเติมคำขอและแบบคำขอ ได้แก่……………………………………………………………………………….……….. 
 แก้ไข/เพ่ิมเติมเอกสารประกอบ ได้แก่………………………………………………..……………………………………….…… 
 โดยให้มายื่นเพิ่มเติมภายในวันที่..........................................................มิฉะนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอไม่
ประสงค์จะให้พนักงานเจ้าหน้าที่ดำเนินการตามคำขอต่อไป ทั้งนี้ ผู้ยื่นคำขอได้นำคำขอพร้อมเอกสาร 
  กลับไปด้วย 
  ฝากไว้กับพนักงานเจ้าหน้าที่ 
     (ลงชื่อ)..........................................................พนักงานเจ้าหน้าที่ 
            (..........................................................) 

(ลงชื่อ)........................................................ผู้ยื่นคำขอรับบริการ 
            (...........................................................) 



คำร้องขอหนังสือรับรอง 

เขียนที ่สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านฆ้อง 

วันที่           เดือน.                 พ.ศ.              . 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรอง 

เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลบ้านฆ้อง 

ข้าพเจ้า....................................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร  
อยู่บ้านเลขที่..............หมู่ที่..............ซอย....................ถนน........................ตำบล/แขวง................. ...........
อำเภอ/เขต..............................จังหวดั.....................................เบอร์โทร............................. .................................. 

ขอยื่นคำร้องขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเทศบาลตำบลบ้านฆ้อง 
อำเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี ดังต่อไปนี้ 

หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างมีอาคารตั้งอยู่บ้านเลขท่ี.....................หมู่ที่................ซอย..............  
ถนน.................ตำบล/แขวง................................อำเภอ/เขต............. ...................จังหวัด.................................... 
โดยนาย/นางสาว/นาง............................................................................................................ ....เป็นเจ้าของที่ดิน 
โฉนดที่ดินเลขที่..................เล่ม...........หน้า............ระวาง.........................เลขที่ดิน.. .............หน้าสำรวจ............. 
ตำบลบ้านฆ้อง อำเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี มีความประสงค์จะขอรับหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างเพ่ือ
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 

ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานต่างๆ ดังนี้ 

ข้าพเจ้า ขอรับรองว่าข้อความที่ข้าพเจ้ากรอกเป็นความจริงทุกประการ ข้าพเจ้าจะนำเอกสาร
หนังสือรับรองที่ได้รับจากเทศบาลตำบลบ้านฆ้อง ไปใช้ประโยชน์และถูกต้องตามกฎหมาย  

หากปรากฎว่าได้นำไปใช้ในทางที่ผิดกฎหมายหรือเกิดความเสื่อมเสียชื่อเสียงตลอดจนเกิด
ความเสียหายแก่ทางราชการ ข้าพเจ้ายินยอมที่จะให้เทศบาลตำบลบ้านฆ้อง ดำเนินการตามกฎหมาย  
 

                                        (ลงชื่อ)........................................................ 
                                             (................................................) 

                                                                                           ผู้ขอหนังสือรับรอง 

แบบมีเอกสารสิทธ์ิ แบบไม่มเีอกสารสิทธ์ิ 

(/)  สำเนาบัตรประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 

( )  สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 

(/)  สำเนาเอกสาร หรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน/น.ส.3 ก./ส.ค.1  

     จำนวน 1 ฉบับ 

(/)  รูปถ่ายสิ่งปลูกสร้าง ท้ัง 4 ด้าน จำนวน 1 ฉบับ 

(/) หนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้านพร้อมเอกสาร  จำนวน 1 ฉบับ 

(  )  เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) 

(   )  สำเนาบัตรประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 

(   )  สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 

(   )  รูปถ่ายสิ่งปลกูสรา้ง ท้ัง 4 ดา้น จำนวน 1 ฉบับ 

(   ) หนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้านพร้อมเอกสาร  จำนวน 1 ฉบับ 

(  )  เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) 
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ได้ตรวจสอบแล้ว (  ) ถูกต้อง 
                     (  )  ไม่ถูกต้อง เนื่องจาก                                                                             . .       
ข้อเสนออ่ืนๆ                                                                                                                  . 
 
                                                                         (ลงชื่อ).............................................ผู้ตรวจสอบ  
                                                                                  (...........................................) 
                                                                                            นายช่างโยธา 
ความคิดเห็น ผู้อำนวยการกองช่าง 
  (   )   เห็นควรออกหนังสือรับรอง 
  (   )   ไม่ควรดำเนินการ เนื่องจาก                                                                   . 
 
                                                                        (ลงชื่อ).......................................................... 
                                                                                  (.............................................) 
                                                                                        ผู้อำนวยการกองช่าง 
ความคิดเห็น ปลัดเทศบาลตำบลบ้านฆ้อง 
  (   )   เห็นควรออกหนังสือรับรองตามคำรับรองของผู้ใหญ่บ้านหมู่ที่....... 
  (   )   ไม่ควรดำเนินการ เนื่องจาก                                                                   . 
 
                                                                        (ลงชื่อ).......................................................... 
        (นางพรรณนิตา  ชิตานุวัตร) 
                                                                                    ปลัดเทศบาลตำบลบ้านฆ้อง 
ความคิดเห็น นายกเทศมนตรีตำบลบ้านฆ้อง 
  (   )   อนุมัติ 
  (   )   ไม่อนุมัติ เนื่องจาก                                                                              .                 
 
                                                                        (ลงชื่อ).......................................................... 
                                                                                        (นายชิษณุพงศ์  ปานอำพันธ์) 
                                                                                       นายกเทศมนตรีตำบลบ้านฆ้อง 
 
ได้รับทราบความเห็นของผู้อนุมัติแล้วเมื่อ                                                                                 . 

 

                                        (ลงชื่อ)........................................................ผู้ยื่นคำร้อง 

                                  (................................................) 

 

 

 

 



 

หนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้านหรือกำนัน 

 
                                                                       เขียนที่...........................................                                                      

                                                                                 ตำบลบ้านฆ้อง อำเภอโพธาราม  
                                                                                 จังหวัดราชบุรี 70120 
 

                                                     วันที่    เดือน .................................. พ.ศ. 2569 

เรื่อง  ขอรับรองสิ่งปลูกสร้าง 

เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลบ้านฆ้อง 

ตามท่ีนาย/นางสาว/นาง........................................................อยู่บ้านเลขท่ี............หมู่ที่... ........ 

ตำบล/แขวง....................อำเภอ/เขต......................จังหวัด..........................ได้มีความประสงค์ขอหนังสือรับรอง
สิ่งปลูกสร้างบนโฉนดที่ดินเลขที่..................เล่ม...............หน้า...............ระวาง......................เลขที่ดินที่ ..............  
หน้าสำรวจ.......................ตำบลบ้านฆ้อง อำเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี นั้น 

  ข้าพเจ้า............................................................... ....................ตำแหน่ง..................................... 
ตำบลบ้านฆ้อง อำเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี อาคารมีลักษณะเป็น................................................................... 
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  
บนโฉนดที่ดินเลขที่.........................เล่ม.................หน้า.......... ........ระวาง.............................เลขที่ดิน................. 
หน้าสำรวจ..................ตำบลบ้านฆ้อง อำเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี โดยมี.................................................... ... 
เป็นเจ้าของที่ดินและอาคาร จริง   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

(.......................................................) 
    ตำแหน่ง...................................... 

ตำบลบ้านฆ้อง  อำเภอโพธาราม  จังหวัดราชบุรี 

 


