
ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีรับค ำร้องขอ 
เลขรับที่ .................................................. 
วันที่......................................................... 
เวลารับ.................................................... 

 

        

แบบค ำร้องทัว่ไป 

                            เขียนที ่ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบ้ำนฆ้อง 

        วันที่.............เดือน..................................พ.ศ.................. 

เรื่อง ............................................................................................................................................................... 

เรียน นำยกเทศมนตรีต ำบลบ้ำนฆ้อง 

 ข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว)......................................................................................อำยุ.......... .........ปี  
บัตรประจ ำตัวประชำชนเลขท่ี.............................................................วันที่บัตรหมดอำยุ.....................................
อยู่บ้ำนเลขท่ี........................หมู่ที่..................ต ำบล........................................อ ำเภอ...........................................  
จังหวัด.................................หมำยเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้ ......................................... ได้รับควำมเดือดร้อน 
โดยมีข้อเท็จจริง/พฤติกำรณ์ ดังนี้………………………………………………………………………………..………..………………… 
…........................................................................................ ................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................... .....
.............................................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................
 โดยข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์ให้เทศบำลต ำบลบ้ำนฆ้อง ช่วยเหลือและแก้ไขปัญหำ ดังต่อไปนี้ 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................  
.................................................................................................................................................................. ............
.............................................................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................... ..................... 

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อเท็จจริงที่ได้กล่ำวมำแล้วข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร หำกมีข้อควำมใด                
เป็นควำมเท็จ ข้ำพเจ้ำขอรับผิดชอบทั้งทำงแพ่งและทำงอำญำด้วยตนเองทั้งสิ้น 

 

 

 

 

-2-/ พร้อมนี้ ... 
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พร้อมนี้ข้ำพเจ้ำได้น ำเอกสำรหลักฐำนต่ำง ๆ มำแสดงประกอบกำรยื่นค ำร้องต่อเจ้ำหน้ำที่ ดังนี้ 
1.    1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน     2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
       3. เอกสำรอ่ืน ๆ (ระบุ)................................................................................................ ................................. 

         ขอแสดงควำมนับถือ 

    (ลงชื่อ)..........................................................................ผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์  
            (.........................................................................)  

  หมำยเลขโทรศัพท์ (ท่ีติดต่อได้).................................................................. 
 

      (ลงชื่อ).....................................................(เจ้าหน้าที่ผู้รับเรื่อง) 
                (...................................................................)  
           ต าแหน่ง .................................................................  

เรียน หัวหน้ำฝ่ำย.............................................. 
................................................................................................................... ...........................................................  

       (ลงชื่อ)........................................................................ 
        (...................................................................) 
        ต าแหน่ง ................................................................. 

เรียน หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล/ผู้อ ำนวยกำรกอง..................................................................... 

.......................................................................................... ....................................................................................  

............................................................................................................................. ................................................. 

       (ลงชื่อ)........................................................................ 
        (...................................................................) 
        ต าแหน่ง ................................................................. 

เรียน รองปลัดเทศบำล 

............................................................................................................................. ................................................. 

................................................................. .............................................................................................................  

       (ลงชื่อ)........................................................... ............. 
        (...................................................................) 
        ต าแหน่ง ................................................................. 
 
 

-3-/เรียน ปลัดเทศบาล … 
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เรยีน ปลัดเทศบำล 

......................................................................................................... ..................................................................... 

...................................................................................................................... ........................................................ 

       (ลงชื่อ)........................................................................ 
        (...................................................................) 
        ต าแหน่ง ................................................................. 

เรียน นำยกเทศมนตรีต ำบลบ้ำนฆ้อง 

...................................................................................................................... ........................................................ 

..................................................................... ......................................................................................................... 

       (ลงชื่อ)........................................................... ............. 
        (...................................................................) 
        ต าแหน่ง ................................................................. 

ค ำสั่ง นำยกเทศมนตรีต ำบลบ้ำนฆ้อง 

...................................................................................................................... ........................................................ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

       (ลงชื่อ)........................................................................ 
        (...................................................................) 
        ต าแหน่ง ................................................................. 
 


